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REGOLAMENTO ALBO FORNITORI 

CENTRO SERVIZI PER IL VOLONTARIATO ETNEO 

 

Il presente regolamento definisce i criteri per l’iscrizione e stabilisce le modalità di utilizzo e di 

aggiornamento dell’Albo dei Fornitori del CSVE. 

L'Albo Fornitori contiene un elenco di aziende idonee per specializzazione, potenzialità economica, 

capacità produttiva commerciale, serietà, correttezza e puntualità, ad effettuare le forniture di beni e 

servizi di cui si avvale il CSVE per le sue attività a favore delle organizzazioni di volontariato. 

 

Art. 1 – Categorie di servizi 

 Agenzie di Viaggio 

 Arredo ufficio 

 Articoli promozionali e pubblicitari 

 Autonoleggi 

 Corrieri 

 Cancelleria per ufficio, materiale di consumo 

 Centri stampa digitale 

 Fornitura distributori automatici acqua, snack e bevande calde/fredde 

 Impianti elettrici installazione e manutenzione 

 Impiantistica e muratura 

 Imprese di pulizie 

 Macchine per ufficio copisteria, fotocopiatori 

 Produzioni audiovisive 

 Servizi di catering e ristorazione 

 Servizio allestimento per eventi 

 Servizi web 

 Tipografie 

 Altro (specificare in richiesta) 

 

Art. 2 Requisiti di accesso 

L’azienda che si candida a far parte dell’Albo dei fornitori del CSVE deve essere in possesso dei seguenti 

requisiti: 

 risultare iscritta nei registri della CCIAA; 

 in regola con le norme di cui alla legge 383\2001 (emersione del lavoro nero); 

 non è incorsa nella risoluzione anticipata di contratti per inadempienza e non si trova in alcuna 

delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare d'appalto, previste dall'art. 38 del Decreto 

legislativo n. 163 del 12/4/2006; 
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 è in regola, in quanto soggetta, con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi    

della Legge n. 68/99; 

 è in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a favore 

dei lavoratori; 

 indicare eventuali incompatibilità e/o conflitti di interesse con gli organi del CSVE. 

L’azienda inoltre riconosce che l'eventuale iscrizione all'Albo Fornitori del CSVE non costituisce diritto 

ad ottenere assegnazione di servizi. 

  

Art. 3 Termini e modalità di presentazione 

L’iscrizione all’Albo è sempre aperta. 

Per richiedere l'iscrizione all'Albo dei Fornitori del CSVE deve essere presentata una domanda di 

iscrizione, sottoscritta dal legale rappresentante e/o titolare della ditta richiedente; la stessa può essere 

presentata a mezzo posta ordinaria oppure posta elettronica certificata (csvetneo@pec.it). La domanda 

deve recare l’oggetto: “Albo fornitori CSVE”. 

Tale domanda, formulata in forma di autocertificazione, dovrà contenere le seguenti informazioni: 

 denominazione, sede legale, codice fiscale, partita iva, generalità degli amministratori; 

 natura giuridica ed estremi dell'eventuale iscrizione alla Camera di Commercio; 

 indicazione delle categorie di servizi, tra quelle riportate all’art.1, per le quali si richiede l’iscrizione; 

 dichiarazione di possesso dei requisiti di cui all’art.2; 

 ogni altra informazione che il richiedente riterrà utile fornire. 

 

Ogni istanza di iscrizione, correttamente compilata e corredata da tute la documentazione richiesta, sarà 

esaminata con criterio cronologico, secondo l’ordine progressivo di arrivo. 

L’elenco verrà pubblicato sul sito www.csvetneo.org. 

È onere degli operatori economici inseriti nell’Albo aggiornare i dati comunicati al CSVE. 
 

Art. 5 Tutela della privacy 

In ottemperanza a quanto disposto dall’art. 13, del Regolamento UE 2016/679 si informa che i dati 
personali e particolari, acquisiti per la registrazione all’Albo, saranno trattati tutelando tutti i diritti, in modo 
lecito, con correttezza e trasparenza. Il trattamento avverrà con sistemi manuali e/o automatizzati idonei a 
garantire la sicurezza e la riservatezza degli stessi, secondo l’allegato C. 
 

Per informazioni e assistenza: tel. 0954032041;  

Riferimenti di posta elettronica: amministrazione@csvetneo.org   

 

 

 

 

mailto:csvetneo@pec.it
mailto:amministrazione@csvetneo.org
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All. A 

Spett. Centro di Servizio per il Volontariato Etneo 

Via Teseo n. 14 - 95126 Catania 

 

Oggetto: RICHIESTA DI ISCRIZIONE ALBO FORNITORI CSVE 

 

Il/La sottoscritto/a __________________________________________________ nato/a a 

__________________________________________________________il_______________, residente 

a____________________ via___________________________________________________ n. _____ 

codice fiscale _________________________ documento n° ____________________ rilasciato da 

______________________________________________________ in data ________________ (che si 

allega in copia) in qualità di __________________________________ della 

ditta______________________________________________________________________________ 

codice fiscale/partita IVA __________________________ avente la sede in a____________________ 

via ______________________________________________________________________ n. _____ 

PEC________________________________, email ____________________iscrizione CCIAA ________________ 

 

CHIEDE 

 

di essere iscritto all’Albo dei Fornitori del CSVE per le seguenti forniture e/o prestazioni di servizi 

(indicare con una X il settore): 

 Agenzie di Viaggio 

 Arredo ufficio 

 Articoli promozionali e pubblicitari 

 Autonoleggi 

 Corrieri 

 Cancelleria per ufficio, materiale di consumo 

 Centri stampa digitale 

 Fornitura distributori automatici acqua, snack e bevande calde/fredde 

 Impianti elettrici installazione e manutenzione 

 Impiantistica e muratura 

 Imprese di pulizie 

 Macchine per ufficio copisteria, fotocopiatori 

 Produzioni audiovisive 

 Servizi di catering e ristorazione 

 Servizio allestimento per eventi 

 Servizi web 
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 Tipografie 

 ALTRO: (specificare)…………………………………………………………… 

 

DICHIARA INOLTRE DI: 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE / ATTO DI NOTORIETÀ  

(D.P.R. 28/12/2000 n. 445) 

 

□     essere in regola con le norme di cui alla legge 383\2001 (emersione del lavoro nero); 

□     non essere incorsa nella risoluzione anticipata di contratti per inadempienza e di non trovarsi in    

         alcuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare d'appalto, previste dall'art. 38     

         del Decreto legislativo n. 163 del 12/4/2006; 

□     essere in regola, in quanto soggetta, con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili,   

         ai sensi della Legge n. 68/99; 

□     essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a  

         favore dei lavoratori; 

□      non essere in palese conflitto di interesse o incompatibilità (quindi parente e/o affine) con persone   

          che siano componenti degli organi statutari o operativi del CSVE. 

□     di essere in palese conflitto di interesse o incompatibilità (quindi parente e/o affine) con persone      

         che siano componenti degli organi statutari o operativi del CSVE.( indicare il conflitto di interesse) 

 

 

Luogo e data   Firma    

 

 

Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 la dichiarazione è sottoscritta e inviata unitamente a 

copia fotostatica, non autenticata, di un documento di identità del sottoscrittore all’ufficio competente via 

posta elettronica certificata o tramite un incaricato, oppure a mezzo posta. 
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All.B 

AUTOCERTIFICAZIONE ANTIMAFIA (art. 88 co. 4-bis e art. 89 D. Lgs. 159/2011) 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE / ATTO DI NOTORIETÀ  

(D.P.R. 28/12/2000 n. 445) 

 

Il/La sottoscritto/a __________________________________________________ nato/a a 

__________________________________________________________il_______________, residente 

a____________________ via___________________________________________________ n. _____ 

codice fiscale _________________________ documento n° ____________________ rilasciato da 

______________________________________________________ in data ________________ (che si 

allega in copia) in qualità di __________________________________ della 

ditta______________________________________________________________________________ 

codice fiscale/partita IVA __________________________ avente la sede in 

___________________________________________________________________ prov. ________ 

indirizzo ______________________________________________________________________ 

PEC________________________________,  

 

- consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del DPR 445/00 in caso di dichiarazioni 

mendaci;  

- ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del citato DPR 445/00; 

- sotto la propria responsabilità 

D I C H I A R A 

ai sensi della vigente normativa antimafia, che nei propri confronti non sussistono le cause di divieto, di 

decadenza o di sospensione previste dall’art. 67 del D. Lgs. n. 159/2011 e successive modificazioni ed 

integrazioni  

 

Luogo e data   Firma    

 

 

Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 la dichiarazione è sottoscritta e inviata unitamente a 

copia fotostatica, non autenticata, di un documento di identità del sottoscrittore all’ufficio competente via 

posta elettronica certificata o tramite un incaricato, oppure a mezzo posta. 



6  

 

 

 

 

 

All.C 

MODELLO INFORMATIVA PRIVACY 

ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13, del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione 

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 

circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE 

 

 Impresa ………  

 

Gentile Signore/a …………………………………………………  

 

Desideriamo informarLa che il Regolamento Europeo n. 679 del 27 aprile 2016 sul trattamento dei dati  

personali prevede la tutela delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.  

Ai sensi dell'articolo 13 del REG. UE 2016/679, La invitiamo, pertanto, a prendere atto della informativa 

e ad esprimere il consenso al trattamento dei dati, firmando e restituendo l’allegata scheda.  

 

1. Estremi identificativi del Titolare (e di eventuali altri soggetti)  

Il Titolare del trattamento è l’impresa ………… con sede in …………………  

Indicare eventuali altri soggetti: responsabili esterni ove esistenti, DPO ove nominato, referente interno 

ove presente 

 

2. Finalità del trattamento  

Il trattamento dei dati personali forniti è finalizzato unicamente a (l’elencazione è a mero titolo 

esemplificativo):  

a) esecuzione del contratto;  

b) adempimento di obblighi previsti da leggi connessi al rapporto contrattuale;  

c) gestione del contratto, ad esempio rapporti con agenti, rappresentanti, committenti e/o appaltatori;  

d) eventuali collaborazioni professionali esterne per l’adempimento degli obblighi di legge;  

e) tutela dei diritti contrattuali;  

f) analisi statistiche interne;  

g) attività di marketing attraverso l’invio di materiale promozionale e pubblicitario inerente prodotti o 

servizi analoghi a quelli oggetto del rapporto commerciale in essere;  

 



7  

3. Modalità del trattamento  

I dati personali verranno trattati in forma cartacea, informatizzata e telematica ed inseriti nelle pertinenti 

banche dati cui potranno accedere gli incaricati al trattamento dei dati.  

Il trattamento potrà anche essere effettuato da terzi che forniscono specifici servizi elaborativi, 

amministrativi o strumentali necessari per il raggiungimento delle finalità di cui sopra.  

Tutte le operazioni di trattamento dei dati sono attuate in modo da garantire l’integrità, la riservatezza e la 

disponibilità dei dati personali.  

 

4. Periodo di conservazione dei dati  

I dati forniti verranno conservati per tutta la durata del rapporto contrattuale.  

 

5. Ambito di comunicazione e diffusione dei dati  

In relazione alle finalità indicate al punto 2 i dati potranno essere comunicati ai seguenti soggetti (a mero 

titolo esemplificativo):  

- aziende di …………..;  

- istituti bancari per la gestione di incassi e pagamenti;  

- amministrazioni finanziarie o istituti pubblici in adempimento di obblighi normativi;  

- società e studi legali per la tutela dei diritti contrattuali;  

- agenti, rappresentanti;  

- committente e/o appaltatore nell’ambito del contratto di appalto/subappalto (anche per assolvere 

agli oneri derivanti dalla responsabilità solidale ex art. 29 del D.Lgs. n. 276/2003)  

 

6. Diritti di cui agli artt. 15, 16, 17 18, 20, 21 e 22 del REG. UE 2016/679  

La informiamo che in qualità di interessato ha oltre il diritto di proporre reclamo a all’Autorità di controllo, 

i diritti qui sotto elencati, che potrà far valere rivolgendo apposita richiesta al Titolare del trattamento e/o 

al responsabile del trattamento, come indicati al punto 1. (l’elencazione può essere anche semplificata ai 

soli articoli del Regolamento)  

• Art. 15-Diritto di accesso: L’interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la 

conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano e in tal caso, 

di ottenere l’accesso ai dati personali e alle informazioni riguardanti il trattamento.  

• Art. 16 - Diritto di rettifica: L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la 

rettifica dei dati personali inesatti che lo riguardano senza ingiustificato ritardo. Tenuto conto delle 

finalità del trattamento, l'interessato ha il diritto di ottenere l'integrazione dei dati personali 

incompleti, anche fornendo una dichiarazione integrativa.  

• Art. 17 - Diritto alla cancellazione (diritto all’oblio): L'interessato ha il diritto di ottenere dal 

titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo riguardano senza ingiustificato 
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ritardo e il titolare del trattamento ha l'obbligo di cancellare senza ingiustificato ritardo i dati 

personali.  

• Art. 18 - Diritto di limitazione del trattamento: L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del 

trattamento la limitazione del trattamento quando ricorre una delle seguenti ipotesi:  

- a) l'interessato contesta l'esattezza dei dati personali, per il periodo necessario al titolare del 

trattamento per verificare l'esattezza di tali dati personali;  

- b) il trattamento è illecito e l'interessato si oppone alla cancellazione dei dati personali e chiede 

invece che ne sia limitato l'utilizzo;  

- c) benché il titolare del trattamento non ne abbia più bisogno ai fini del trattamento, i dati 

personali sono necessari all'interessato per l'accertamento, l'esercizio o la difesa di un diritto in 

sede giudiziaria;  

- d) l'interessato si è opposto al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, in attesa della 

verifica in merito all'eventuale prevalenza dei motivi legittimi del titolare del trattamento rispetto a 

quelli dell'interessato.  

• Art. 20 - Diritto alla portabilità dei dati: L'interessato ha il diritto di ricevere in un formato 

strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico i dati personali che lo riguardano 

forniti a un titolare del trattamento e ha il diritto di trasmettere tali dati a un altro titolare del 

trattamento senza impedimenti da parte del titolare del trattamento cui li ha forniti.  

 

Nell'esercitare i propri diritti relativamente alla portabilità dei dati a norma del paragrafo 1, l'interessato 

ha il diritto di ottenere la trasmissione diretta dei dati personali da un titolare del trattamento all'altro, se 

tecnicamente fattibile.  

 

• Art. 21 - Diritto di opposizione: L'interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento, per 

motivi connessi alla sua situazione particolare, al trattamento dei dati personali che lo riguardano 

ai sensi dell'articolo 6, paragrafo 1, lettere e) o f), compresa la profilazione sulla base di tali 

disposizioni.  

• Art. 22 - Diritto di non essere sottoposto a processo decisionale automatizzato, compresa la 

profilazione: L'interessato ha il diritto di non essere sottoposto a una decisione basata unicamente 

sul trattamento automatizzato, compresa la profilazione, che produca effetti giuridici che lo 

riguardano o che incida in modo analogo significativamente sulla sua persona.  

Luogo e Data  

______________  

 

Il Titolare del trattamento  

 _______________________  
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Per presa visione  

L’interessato  

_______________________  

 

CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI REGOLAMENTO (UE) 2016/679  

 

Il sottoscritto ……………………………… dichiara di avere ricevuto le informazioni di cui all’art. 13 

del Regolamento UE 2016/679, in particolare riguardo ai diritti riconosciuti dal Regolamento UE 

2016/679 e di acconsentire, ai sensi e per gli effetti dell’art. 7 e ss. del Regolamento, al trattamento dei dati 

personali, anche particolari, con le modalità e per le finalità indicate nella informativa stessa, comunque 

strettamente connesse e strumentali alla gestione delle finalità di cui al punto 2 dell’informativa.  

 

 Luogo, data  

 

_________________________________  

 

 Firma  

 

________________________________  

 

Revoca del consenso al trattamento  

Si ricorda che, ai sensi dell’art. 7 del Regolamento, è riconosciuta la facoltà di revocare per iscritto il 

consenso al trattamento dei dati personali.  
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